关于设岗单位对研究生兼任助教工作考核的通知

各设岗单位：

2014—2015学年第一学期研究生兼任助教工作即将结束，根据《华东师范大学研究生助学金管理办法》的相关规定，请各设岗单位对兼任助教工作的研究生进行考核。

一、考核工作流程和要求

1、兼任助教工作的研究生登陆公共数据库，依次进入研究生系统、我的事务、三助申请，在“学生填写工作小结”中填写工作小结，具体操作流程见附件一《学生操作流程图》。
2、设岗单位结合助理研究生在工作中的具体表现及助理研究生的自评总结，在公共数据库助教助管管理中完成网上考评，即在“设岗单位填写考评意见”和“设岗单位填写考评结果”栏目填写，具体操作流程见附件二《设岗单位操作流程图》。
助教的考评意见一般由指导教师自己填写，指导教师填写考评意见详见附件三。
3、考核完毕，各设岗单位将公共数据库中导出的《华东师范大学研究生兼任助理工作考核汇总表》打印盖章后交学生管理处（闵行校区办公楼208，中北校区可以公文流转）。
4、助教优秀考核的比例不超过15%。优秀考核结束后，学生管理处会在2015年3月下旬进行公示，公示完毕后会为优秀助教发放荣誉证书。如果院系不能在2014年3月20日前上报给学生管理处。
二、考核工作时间安排
1、2015年1月16日—2015年1月20日，学生填写工作小结。

2、2015年1月21日—2015年3月1日，各设岗单位考评。

学生管理处
二〇一五年一月十六日

附件一：学生操作流程图
附件三：设岗单位操作流程图
附件三：《华东师范大学研究生兼任助理工作考核汇总表》
附件一：学生操作流程图
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附件二：设岗单位操作流程图
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附件三 ：指导教师操作示意图
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导出示意图：
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附件四：《华东师范大学研究生兼任助理工作考核汇总表》

（公共数据库系统中此表会自动生成，下表为样表）
***院（系所）2014-2015学年第一学期研究生兼任助理工作考核汇总表聘用单位：
	学号
	姓名
	聘用岗位
	岗位类别
	聘用期限
	学年度
	学期
	考评结果
	研究生院审批标志

	5108aaaaaa
	Aaa
	大学英语综合阅读
	助教
	200810
-200901
	2008
-2009
	秋季学期
	　
	　

	5109bbbbbb
	Bbb
	会计学原理
	助教
	200809
-200901
	2008
-2009
	秋季学期
	　
	　


年  月  日
单位盖章处
此处填写助管助教助管工作小结
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